
ЖУРНАЛ ПРИЁМА-ПЕРЕДАЧИ СМЕНЫ Начат 17.10.2026

ООО «Зёрна» Окончен «___» ____________ 20___ г.

организация

Кофейня «Зёрна», ул. Садовая, 12
локация: название и адрес

Дата Смена Сдал Принял Касса, ₽ Остатки и стоп-лист Что случилось за смену Что передать
Подпись
сдавшего

Подпись
принявше

го
утро, вечер, 

ночь или часы
фамилия, должность фамилия, должность наличные в кассе, 

размен
что закончилось, что на исходе, что 

заказано
поломки, жалобы гостей, списания, 

недостача
брони, задачи, обещания гостям, кто 

придёт

17.10 Утро
08:00–16:00

Белова О., бариста Смирнов И., бариста 5 000 размен Молоко 3 л — до вечера хватит, 
заказ на завтра отправлен. 
Круассаны закончились в 14:00

Течёт вторая группа кофемашины. 
Мастер придёт 18.10 в 10:00

Бронь на 19:00: стол у окна, 6 
гостей. Гость оставил зонт — в 
подсобке

Белова Смирнов

17.10 Вечер
16:00–23:00

Смирнов И., бариста Белова О., бариста 5 000 размен, 
выручка сдана 
в 23:10

Списаны эклеры, 4 шт. — истёк 
срок. Овсяное молоко — 1 л

В 20:00 гости долго ждали заказ — 
извинились, десерт за счёт 
заведения

Встретить мастера в 10:00. 
Принять молоко до 09:00

Смирнов Белова

18.10 Утро
08:00–16:00

Белова О., бариста Ким А., старший 
бариста

5 000 размен Молоко принято, 12 л. Стоп-
лист: тыквенный латте — нет 
сиропа

Мастер починил вторую группу в 
10:40, акт в папке у кассы

Сироп привезут 19.10 до 12:00 — до 
этого тыквенный латте не 
предлагать

Белова Ким

18.10 Вечер
16:00–23:00

Ким А., старший 
бариста

Смирнов И., бариста 5 000 размен, 
выручка сдана 
в 23:05

Зерно эспрессо — 2 пачки, 
хватит на день. Заказ на 20.10

Без происшествий Утром протереть витрину до 
открытия — не успели вечером

Ким Смирнов
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